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2020 年●月●日 

 

従業員の新型コロナウイルス感染症の発生について 

 

●月●日、××株式会社（以下、弊社）の本社＜または支店、事業所など＞（所在地：●●）に勤務

している弊社従業員＜または派遣社員、協力会社社員、アルバイト従業員等＞●名がＰＣＲ検査の結

果、新型コロナウイルスに感染していることが判明しました。当該従業員は●月●日に発熱等の症状

があり、●月●日以降出社していませんが、●月●日にＰＣＲ検査を実施し、●月●日に陽性と判定さ

れました。 

※個人の特定につながる情報は触れない。 

※状況に即して以下の文面の差し替えや補足を行う。 

 

＜なお当該従業員は内勤であり、お客様、お取引先様と直接接する業務には従事しておりません＞ 

＜なお当該従業員は●月●日より、テレワークに移行しており、所轄保健所より社内に濃厚接触者は

いないとの判断を得ています＞ 

 

弊社では本件を受け、所轄保健所と連携し、感染拡大抑止のため下記対応を行ってまいります。 

 当該従業員の社内（職場）での行動履歴の調査、ならびに濃厚接触者の調査・特定。 

 濃厚接触者、またはその疑いのある従業員に対しては●月●日より 2 週間の自宅待機を指示。な

らびに毎朝の体温測定など健康観察の徹底。 

 保健所の指導による、当該従業員の職場および共有スペースの消毒作業（●月●日に完了、また

は実施予定） 

 

※以下は、保健所から社内の消毒の必要はない、濃厚接触者の該当者はいないと判断されたうえで、自

主的な対応を行う場合 

所轄保健所からは社内の消毒の必要はないとの判断を頂いておりますが、念のため（または自主的

に）当該従業員の職場の消毒作業を行いました。 

 

所轄保健所からは社内の濃厚接触者はいないとの判断を頂いておりますが、当該従業員と接触のあ

った従業員に対し、弊社判断で 2 週間の自宅待機を指示しております。 

 

【業務への影響について】 

なお、感染者発生による弊社の業務（製品・サービス）に影響はございません。 

＜または、●●に遅れが出る可能性がございます・・・など影響の範囲を記載＞ 

皆さまにはご心配をおかけしますが、弊社では引き続き、お客様、お取引先様、従業員およびそのご

家族の安全・健康確保を最優先とし、感染拡大の抑止に取り組んでまいります。  

 

【ご参考】（感染症対策として弊社で今まで取り組んできたこと） 

弊社では以前（●月●日）より、新型コロナウイルスの感染抑止のため下記対応を実施しており、 

今後とも継続してまいります。 

 テレワーク、時差出勤の実施 

 顧客への訪問を控える 

 会議、出張の禁止など・・・ 

 

以上 

 


